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Configurar cuentas de correo en Outlook 2016
1) Abriremos Microsoft Outlook y no dirigiremos al menu ‘Archivo’ y haremos clic sobre

‘Configuracién de la cuenta’.

IMICIC EMYIAR Y RECIEIR, CARPETR WISTA,

|T| (T Ignarar x

[=]] :
. ! i Lirmpiar - o
Muewvo rmensaje de Muewos Elirninar | Re:
correo electronico elementos ~ 39 Carreo no deseado ~
Mueyo Eliminar

SAT - CORRED EXTERMO - Outlook

©

Informacidn

Informacion de cuentas

=
EL popsswTe

&= Agregar cuerta

Configuracion de la cuenta

@ arnbie la configuracidn de esta cuenta o configure mas conexiones,

Configuracidn
de la cuenta -

'® | Configuracién de la cuenta...

&L% permite agregary quitar cuentas o cambiar
la configuracian de conexiones existentes,

aciando los elernentos eliminados y

2) A continuacién seleccionaremos ‘Nuevo’ en la parte derecha de la pantalla.

Configuracian de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecciohar una cuenta y cambiar su configuracion,

3

Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios pul *

Corren electrdnico | Archivos de datos | Fuentes RSS

‘ o Mueva.. ﬁ?’ Reparar.. [Bf Cambiar., @ Establecer como predeterminado
Tipo

Mombre

X Quitar * &




3) En la ventan que se abre habra que escribir la direccion de correo electronico y
desplegar “Opciones avanzadas” y marcar “Permitirme configurar manualmente mi
cuenta” y marcar conectar
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4) En la siguiente ventana te dara a elegir el tipo de correo. En nuestro caso seleccionaremos
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5) Al seleccionarla nos abrird una nueva ventana donde habra que rellenar con los datos
suministrados por Albada Informatica. Asegurando que los apartados marcados estan
configurados exactamente como se ve en la siguiente imagen
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6) Al darle a conectar llevara a otra ventana para poner la contrasefia del correo y volveremos
a darle a conectar.
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7) En el siguiente paso se mostrara un resumen de la cuenta seleccionada. En este paso habra
que desmarcar la opcién de configurar Outlook Mobile y marcar como hecho para dar el
proceso por terminado.
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‘Configurar Qutlook Mobile en mi teléfono también !
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